教师指导教师岗位职责
实验指导教师是实验实践教学的核心组成部分，承担实验实践课程的教学指导工作，同时也是实验实践教学质量的重要保证，为了规范实验实践教学，并不断提高实验实践教学质量，特制订实验指导教师岗位职责。
1. 根据教学大纲总要求和学校的教学计划，制订和完善各门课程的实验教学计划，建立完整、系统的实验教学体系。
2. 根据教学计划，在开学第1周将实验开出计划交至实验教学管理中心，以保证实验实践课程的按时开出。

3. 协助实验技术人员制定物品采购和大型仪器使用预约计划；如需做临时变动需提前三天向实验教学中心提出申请。

4. 实验指导教师为实验教学的主体，要对教学环节全程负责，其职责包括向学生解释实验原理；正确实验操作演示及指导；对实验项目中要求学生掌握的仪器使用进行演示和操作指导。
5. 新开实验或新任实验教师要做预试验，并写出预备实验记录；指导实验时及时发现并更正学生的实验操作错误，注意培养学生进行科学实验的能力，学生实验过程中不得擅自离岗。
6. 积极开展实验教学研究工作，更新实验教学内容和方法，鼓励开设探索性、设计性、综合性实验，开发新的教学实验技术。

7. 熟悉实验操作流程，与实验技术人员沟通良好，需要实验技术人员准备的事项，有至少提前3天告知的义务。

8. 实验过程中提醒学生注意实验室安全及卫生，实验结束前负责安排值日学生配合实验员做好实验室的卫生和安全工作。

9. 仔细批改学生的实验报告，做好实验课程的考试或考核工作；及时提交与实验相关的归档资料。
